附件2
国家奖学金申请审批表填写要求

1、表格为一页，正反打印，不得改变表格格式，不得改变字体大小，不得随意增加页数。本表格除签字外，全部采用机打填写。

2、“出生年月”应为****年**月（如2003年04月，月份补齐两位，下面填写时间相同），与身份证保持一致；“政治面貌”应为中共党员、中共预备党员、共青团员、群众中的一种；民族应为**族；“入学时间”应为****年09月；“专业”应与录取专业目录一致，不能简写，与成绩单显示专业保持一致；“学制”应为“四年”或“五年”（中文表述），“年级”应为二年级、三年级、四年级等中文表述，“班级”应与成绩单显示保持一致。因休学、转专业等原因导致当前就读学年减去入学时间，超过基本学制的需附说明。
3、“成绩排名”应为综合测评中学习成绩专业排名，“必修课”评审学年必修课门数超过正常范围（一般不超过20门），需附说明。“实行综合考评排名”填“是”，排名填综合测评成绩排名；“成绩排名”与“综合考评排名”的总人数应一致，同一专业排名人数少于10人或超过300人需附说明。
4、“主要获奖情况”：“日期”应为****年**月；“奖项名称”应按证书描述名称填写全称，不能简写；“颁奖单位”为获奖证书上的公章全称。获奖项目必须是大学期间（至少有一个奖项），二年制的学生只能是2024—2025学年的奖项。按获奖时间由先到后排序。获奖应为校级及以上荣誉或表彰，不得随意缩小字号，不得随意增减行数，建议奖项名称字数较多的在申请理由中体现。
5、“申请理由”应确保信息真实、语句通顺、条理清楚、格式准确。能够如实反映学习成绩优异，社会实践、创新能力、综合素质等方面特别突出。申请理由应为申请者参评学年的全面、简要、真实的表现描述。字数控制在100-200字。一般格式应为“本人基本情况（本人在思想上…学习上…）+申请理由+结语（特此申报国家奖学金，恳请批准。）”。
6、“推荐理由”应简明扼要，字数100字左右，能明确体现每名申请国家奖学金学生的优秀表现和突出特点，并明确表达是否推荐的意思（要有结论性阐述），一般格式应为“该同学……+结语（综合各方面，该同学符合国家奖学金申请条件，故推荐其申报。）”。推荐人必须是申请学生的辅导员或班主任，其他人无权推荐。该栏需手写签名，不可使用签名章，不同学生推荐理由不得雷同。

7、“院（系）意见”，必须由学部主管学生工作领导明确评价参评学生各方面表现，不能只简单填写“同意”、“同意推荐”作为院（系）意见。一般格式应为“学生现实表现（该同学……）+结语（根据国家奖学金评审要求，经本人申请，学院国家奖学金评审小组民主评议、公示后，同意推荐该同学申报。）”该栏需手写签名，不可使用签名章。不同学生的院（系）意见不能雷同，同一学生的推荐理由与院（系）意见不能雷同。
8、申请日期、推荐日期、学院审核意见栏日期填写要体现学部工作流程，有先后顺序和逻辑关系，需要与电子汇总表一致。时间不填法定节假日。

9、表格中申请人签名、推荐人签名、院系主管学生工作领导签名处，请用黑色水笔手写签名（不可打印、复印、代签，不可使用签名章）。
10、学习成绩排名与综合考评成绩排名均位于前10%（含10%）的学生，可以申请本专科生国家奖学金。学习成绩排名和综合考评排名两项任何一项排名计算有小数点都按超过10%算。申请学生如学习成绩排名和综合考评成绩排名没有进入前10%，但达到前30%（含30%）的学生，除填写申请表外，还需提交详细的证明材料作为附件，证明材料须经学部审核盖章确认。

