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01 专家信息维护



网址：http://xy.bjcipt.com/



使用课表系统账号、密码登录



点击“专家管理“，进入

专家信息维护功能页面

点击“添加”，进入

新增专家功能页面



①依次填入校级听课专家姓名、电话、职称、职务、是否为思政课教师等信息

②职务选项为校党委书记，校长，分管教学、科研、思政课校领导，马克思主义

学院（思政部）领导班子成员，教学督导员。其余职务请选择其他，并在具体单

位填入详细信息

③专家电话号码不能被重复录入



02 关注微信公众号



请使用微信扫描二维码关注软件微信公众号





03 软件菜单&专家认证



校级听课专家请点击这里！

点击“提升行动”进入听
评课系统页面，可以快速
建立新的听课计划与查看

历史听课记录



第二步：点击“获取验
证码”按钮，准备接收
短信验证码

请注意，如果系统提
醒“您没有权限使用，
请联系管理员”，请
检查专家电话号码是
否填写准确

首次进入系统界面，
如果没有绑定身份，
点击菜单会自动进
入专家微信绑定界
面。

第一步：填写您当前使
用的手机号，以获取验
证码。



填入验证码后，点击
“提交”，验证通过后
即可进入系统页面。

第三步：从通知栏或者
短信功能获得验证码后。
填写验证码。



04 添加课程



可以查看专家听
课工作进度。

点击“添加课程”，即
可进入选课页面。



专家可根据条件筛选课程，
点击“搜索”，即可出现符
合条件的课程列表。



点击“课表有误反馈”，
专家可以反馈课表有误
信息。请注意：课程被
反馈有误后，将不再出
现在课程列表中，您也
无法在系统中完成该门
课程的听课！

点击“听课”，进入课程详
细信息页面。



注意：同一课堂只允许
一名专家听课，若您成
功添加课程，即意味着
您已锁定本堂课，其他
专家将无法再选择本堂
课

查看课程详情

“教学专题”为必填项

点击“课表有误反馈”，
专家可以反馈课表有误
信息。请注意：课程被
反馈有误后，将不再出
现在课程列表中，您也
无法在系统中完成该门
课程的听课！

点击“保存”，课程添加到听
评课列表，进入听评课环节



请注意：

如当前时间未到开课时

间，则会跳转至课程列

表，当前课程为“不可

评价”，请在开课时间

之后点击同样位置的

“开始评估”进行教学

评价！



05 校级听课专家教学评价



总分由系统根据各项得分自
动计算并显示。

拖动滚动条的绿色圆形按
钮进行评估，每一项的评
分按照实时展示的分数计
分。

该部分打分结束点击“继续”
进入下一部分。



该部分打分结束，点击
“继续”进入下一部分。



该部分打分结束点击“继
续”进入下一部分。



显示各项相加的“总分”

该部分评分结束，点击“提
交评分”进入下一部分



根据听课情
况，对教学
优缺点进行
诊断描述

针 对 教 学
存 在 的 问
题 ， 提 出
改进建议



请注意，有单选题和多选
题之分！



点击“提交评价”按钮，
确认提交本课堂的听课记
录

可连续上传多张照片



点击“返回”，回到听评
课系统首页。

量化评价得分总体评价等级



06 我的听课



专家姓名

专家听评课工作进度

专家添加的听评课列表

绿色内容表示已经完成
听评课记录，点击“查
看结果”可以查看评课
详情。

黄色内容表示已经锁定
课程但是尚未听评课

注意：“删除”按钮为红
色表示可删除，灰色表示
不可删除。专家已锁定课
程但尚未听评课的，可以
删除此记录，如果已听评
课或学生已提交问卷的课

程，无法删除


